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Pedagogicka rada projednala dne 26. 8. 2024

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 26. 8. 2024

Smérnice nabyva tcinnosti ode dne: 1. 9.2024

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sb. o0 ptedskolnim, zakladnim, stifednim, vys$§im
oborném a jiném vzdélavani (S8kolsky zakon) v platném znéni je vydana tato smérnice. Urcuje
pravidla provozu SD, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma
informativni funkci pro zakonné zastupce (ZZ). Prokazatelné ZZ s timto fadem provede
vychovatelka SD pfi zapisu do SD.

Skolni druZina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. 0 zajmovém
vzdélavani, v platném znéni.

Poslani $kolni druziny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupei mezi vyukou ve 8kole a
vychovou V roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyuovani, ma sva specifika, ktera ji
odliduji od $kolniho vyudovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace ucastnikti zajmového vzdélavani (dale jen Gcastnici).

Kritéria prijimani

Cinnost SD je uréena k pravidelné denni dochazce pro zaky |. stupné ZS a zaky ZS speciélni..
Kazdé dité je posuzovano individuadlné zejména s piihlédnutim k jeho zdravotnimu stavu.
U nové prijimanych déti bude nastaveno adaptac¢ni obdobi, v jehoz pribéhu bude mit dité
moznost Si postupné zvykat na pobyt v SD.

Po zhodnoceni priibéhu adaptace, bude mozné pobyt v SD nastavit individualng.



1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, zaka, studentd a jejich
zakonnych zastupca ve S$kole nebo Skolském zafizeni a podrobnosti o
pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

1.1. Ucastnici jsou povinni

a) fadné dochazet do skolského zafizeni,

b) dodrzovat vnitini fad druziny, piedpisy a pokyny skoly a Skolského zafizeni
k ochrané zdravi a bezpe¢nosti, S nimiz byli seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovniki $koly a Skolského zafizeni vydané
v souladu s pravnimi piedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem,

d) informovat skolské zafizeni 0 zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich
obtizich nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mi vliv na
prabéh vzdélavani,

e) dokladat duvody své nepiitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem,

f) oznamovat skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které
jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnosti zaka, a zmény Vv téchto
udajich.

1.2 Ucastnik se ve $kolni druzina chova slu$né k dospélym i jinych zaktm skoly,
dbd pokynl pedagogickych a provoznich pracovnikli, dodrzuje tad skoly a
odbornych uceben, Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

1.3. Ucastnik chodi do $kolni druziny pravidelné a v&as, ucastni se vsech
organizovanych c¢innosti. Dochazka do Skolni druziny je pro pfihlasené Zaky povinna.

1.4. Ugastnik chodi vhodné a ¢ist& oble¢en — s ohledem na planované &innosti.

1.5. Ugastnik udrzuje prostory SD v &istoté a poradku, chrani majetek skoly pied
poskozenim.

1.6. Utastnik bez védomi vychovatelky neopousti §kolni druzinu. V dob& mimo
vyuCovani zaci zlstavaji ve Skole jen s dovolenim vyucujiciho a pod jeho dohledem.

1.7. Utastnici chrani své zdravi i zdravi svych spoluzak®, Z4kom jsou zakazany
vSechny c¢innosti, které jsou zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych
napojli, zneuzivani navykovych latek).

1.8. Utastnik ma pravo na ochranu pied jakoukoliv formou diskriminace a nésili, ma
pravo na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu a shromazd’ovani, nabozenstvi, na
odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt
seznamen Se vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu v druziné. Kazdy traz nebo
vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného
odkladu.

1.9. Utastnik nenosi do druziny piedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by
ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.10. Zvlaste hrubé slovni a fyzické utoky zaka se vzdy povazuji za zavazné poruseni
povinnosti stanovenych timto fadem.



2. Provozarezim $kolni druziny

PrihlasovaniaodhlaSovani

2.1. Ve 8kolni druzin¢ je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka,
kterd zajiStuje pfihlaSovani a odhlasovani zaki, vybirani poplatkli, preddvani
informaci rodi¢lim, vyfizovani naméti a stiznosti.

2.2. O zatazeni déti do SD rozhoduje feditelka $koly, zafazeni do druZiny neni
narokové.

2.3. Vyse poplatku za skolni druzinu je stanovena na 100 K¢ mési¢né s ucinnosti od
1. 9. 2018. Tato ¢astka plati i pro kazdé dalsi dité v ptipadé dochazky sourozenci do
skolni druZiny. Zéci, ktefi jsou ptihlaseni k dochazce jen na jeden az dva dny v tydnu
plati polovinu ¢astky, tj. 50 K& mési¢né.

Poplatek za druzinu je vybiran v téchto terminech:
do 15.9. zal. pololeti 500 K¢

do31.1 .za2. pololeti 500 K¢

a) Je-li vySe uplaty stanovena rozpoctem, nesmi rozpoctované piijmy na ucastnika
piekrocit rozpoctované vydaje na ucastnika 0 vice nez 20 %. V ostatnich ptipadech
nesmi vyse uplaty prekrocit 120 % primérnych skutecnych neinvesticnich vydaji na
ucastnika v uplynulém kalendainim roce ve stejné nebo obdobné ¢innosti. Do
rozpoctovanych vydaji, popiipadé do skutecnych neinvesti¢nich vydaji se nezahrnuji
vydaje na platy, nahrady plati, nebo mzdy a nahrady mezd, na odmény za pracovni
pohotovost, odmény za praci vykonavanou za zakladé dohod o pracich konanych
mimo pracovni pomér a odstupné, na thradu pojistného na socialni zabezpeceni
a prispévku na statni politiku zaméstnanosti a na thradu pojistného na vseobecné
zdravotni pojisténi, na ptidély do fondu kulturnich a socidlnich potieb a ostatni
naklady vyplyvajici z pracovnépravnich vztahi, na nezbytné zvySeni nakladd
spojenych s vyukou dé&ti, zaki a studentl zdravotné postizenych, na ucebni pomicky
arovnéz vydaji na dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikti, na ¢innosti, které
ptimo souviseji S rozvojem skol a kvalitou vzdélavani, poskytované ze statniho
rozpoctu.

b) Vysi aplaty mize feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:

o Ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pifjemcem opakujicich se davek
pomoci v hmotné nouzi podle zakona 0 pomoci v hmotné nouzi,

o Ucastnikovi nebo jeho zikonnému zastupci nalezi zvySeni prispévku na péci
podle zakona 0 socialnich sluzbach, nebo

o Utastnik svéfeny do péstounské péte ma narok na piispévek na thradu potieb
ditéte podle zakona 0 statni socialni podpofe a tuto skutecnost prokaze
feditelce.

2.4. Pokud za dité neni uhrazen poplatek, vychovatelka skolni druziny o tom uvédomi
feditelku Skoly. Pfi opakovaném nezaplaceni poplatku za druzinu muze feditelka
rozhodnout o vylouceni zaka z druziny.



2.5. Zakonni zastupci Zaka piihlaSeného K pravidelné dochazce do druziny sdéli rozsah
dochazky zaka a zptusob odchodd Zaka z druziny. Tyto udaje jSou zaznamenany na
zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti zaka v druzina, odchylky od dochazky Zaka,
jiny zptsob odchodu nezli obvykly, musi rodi¢e sdélit vychovatelce SD pisemné.
Pfedem znamou nepiitomnost zédka Vv druziné¢ zakonny zastupce oznami pisemné. Dité
nelze predat zadné jiné osob¢, pokud k tomu zakonni zastupci nedaji pisemny souhlas.

2.6. PiihlaSovani a odhlasovani zakd ze Skolni druziny je provadéno na zakladé
pisemnych zadosti zakonnych zastupct zéka.

2.7. Organizace ¢innosti

2.8.
2.7.1. Misto provozu Skolni druziny: Zakladni Skola se specialnimi tfidami Mélnik,

ptispévkova organizace
Provozni doba druziny:

e ranni provoz 7:00-7:40
e odpoledni provoz 11:40 - 15:30

Provozni doba druziny mize byt po pfedchozim oznameni feditelkou Skoly upravena.
2.8.3. Ukonceni provozu skolni druziny

Provoz koné¢i v 15: 30 hodin. Pfi nevyzvednuti ditéte do stanovené doby rodici
vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje telefonicky zakonné zastupce a
osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD. Vychovatelka s ditétem pocka na jeho
vyzvednuti, neposila ho samotné domi. Pokud je tento postup bezvysledny —
nasleduje:

a) informuje feditelku skoly nebo jeji zastupkyni
b) na zakladé ptedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péée o dité
c) pozada o pomoc Policii CR

2.8.4. Odd¢leni $kolni druziny se napliuje dle vyhlasky ¢. 74/2005 Sb.

2.8.5. Do skolni druziny ptichazeji ucastnici po skonceni vyucovani pod vedenim
uitelky nebo asistentky pedagoga. V piipadé, Ze Zaci prichazeji do SD pozdgji,
preda je vychovatelce ucitelka, kterd vyucovala posledni hodinu. Vychovatelka
prebira zodpovédnost za zaky piedané ucitelkou ¢i asistentkou pedagoga.

2.8.6. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly
na navrh vychovatelit SD.

2.8.7. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych Cinnosti, umoznuje zakiim
piipravu na vyucovani.

e Odpocinkové Cinnosti — maji odstranit unavu, zafazuji Se nejcastéji po ob&édé
a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidnou zajmovou
¢innost, poslechové ¢innosti atd.



e Rekreacni ¢innosti — slouzi k regeneraci sil, ptevazuje v nich odpocinek aktivni
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e Zajmové cinnosti — rozvijeji 0sobnost zaka, umoznuji zakim seberealizaci
I kompenzaci moznych Skolnich netGspéchti i dal$i rozvoj pohybovych
dovednosti a poznani. Jde 0 fizenou kolektivni nebo individualni ¢innosti,
organizovanou nebo spontanni aktivitu.

e Didaktické hry, ziskavani dalSich poznatki, posilovani u¢iva formou hry.

2.8.8. Skolni druzina vyuziva $kolni tiidy &. 29, &. 40 a &. 45, sportovni salek, $kolni
hfiste a zahradu.

2.8.9. Zakonni zastupci Zaka a dal$i navstévnici do ucebny nevstupuji.

2.8.10. SD miize ziizovat zajmové krouzky a dali &innosti (jako napf. vylety, exkurze,
sportovni a kulturni akce atp.), které jsou uskute¢iovany mimo stanovenou provozni
dobu SD. Clenstvi v téchto krouZcich, resp. na tdchto aktivitach neni vazano na zéapis
do SD. Tyto &innosti mohou byt poskytovany za tplatu.

Podminky zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany
pied rizikovymi jevy a pied projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili.

3.1. Pro ¢innost SD plati stejnd ustanoveni 0 BOZP jako ve $kolnim tadu, pokud SD
pro svoji ¢innost vyuziva odborné ucebny (napft. sportovni salek, cvicnd kuchyiika,
dilna...), ¥idi se ptislusnymi fady pro tyto udebny. Zaci piihlaseni do SD jsou
pouceni 0 BOZP a zaznam 0 pouceni je uveden v tfidni knize.

3.2. Vsichni zaméstnanci $koly jsou pii vzdélavani a béhem provozu skoly povinni
ptihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj.

3.3. Pedagogi¢ti zaméstnanci dodrzuji predpisy K zajisténi bezpeCnosti a ochrany
zdravi pii praci a protipozarni piedpisy, pokud zjisti zavady a nedostatky
ohrozujici zdravi a bezpecnost 0sob, nebo jiné zavady technického razu, jej jejich
povinnosti informovat 0 téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych
schopnosti zabranit vzniku skody. Sleduji zdravotni stav zaku a v piipadé nahlého
onemocnéni zaka informuji vedeni Skoly a rodi¢e postizen¢ho zaka. Pfi urazu
poskytnou zékovi prvni pomoc, zajisti oSetfeni Zaka lékafem. Uraz hned nahlasi
vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy trazt. Osetieni a vyplnéni zaznamu
zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se 0 ném dovédel
prvni.

3.4. PedagogiCti a provozni pracovnici Skoly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez
dohledu dosp¢€lé osoby uvoliovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné
posilat k lékati atd. Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem ¢&innosti
druZiny.

3.5.Pitny rezim zajistuje vychovatelka. Stavu pfipravi spole¢né s zaky, ktefi se béhem
pobytu SD mohou kdykoliv napit.



4. Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo skolského zarizeni ze strany zaku

4.1.U kazdého svévolného poSkozeni nebo zni¢eni majetku skoly, majetku zaku,
ucitelt a jinych osob zakem je vyzadovana uhrada od rodi¢u Zaka, ktery poskozeni
zpusobil. Pti zavazngjsi Skod¢é nebo nemoznosti vyfesit ndhradu Skody s rodici je
vznik $kody hlagen Policii CR, piipadné organtim socialni péce.

4.2. Ztraty véci hlasi ucastnici neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na dostateéné
zajisténi svych véci — uzamykani Saten, tiid, oznaceni véci.

4.3.Do skolni druziny ucastnici nosi pouze véci pro osobni potiebu, nenosi cenné véci.

4.4, Z4ci skoly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu
urcena.

4.5, Ucastnici jsou povinni se chovat k majetku skoly zodpovédné a adekvatng se k
nému chovat.

4.6.Pii nahlaSeni kraddeze Zzdkem se 0 udalosti pofidi zdznam na zékladé vypovéedi
poskozeného. Véc se pieda Policii CR, nebo 4k bude pouden, e ma tuto moznost.

5. Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani zakia
5.1.Na hodnoceni a Klasifikaci chovani ucastnika Skolni druziny se vztahuji
ustanoveni vyhlasky 0 zakladni $kole, tj. udélovani napomenuti, dutky tfidniho
ucitele, dutky fteditele Skoly, klasifikace snizenou znamkou z chovani na
vysveédéeni.
6. 2. Pokud ucastnik narusuje soustavné vnitini fad a Cinnost Skolni druZiny, feditel
mize rozhodnout o vyloudeni z4ka ze SD.
Reditel miize rozhodnout o vylouéeni zaka ze SD, pokud tento zak soustavné nebo
néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje zdravi a
bezpednost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvIaste
zévaznych divodu.

6. Dokumentace
V druziné se vede tato dokumentace:

a) evidence ptijatych déti (ptihlaska/zapisni listek do druziny, ktefi jsou ptihlaseni k
pravidelné dochdazce),

b) piehled vychovné vzdélavaci prace — elektronicka téidni kniha,

c) skolni vzdélavaci program pro SD,

d) wvnitini ¥ad skolni druziny.

V Mélniku dne 26. 8. 2024 MgA.Mgr. Katetina Lalouskova

feditelka Skoly



